
演習Ⅱ 学生のスケジュール 

 

 

事前面談を実施する学生が受講している「コーオプ演習Ⅱ」のスケジュールです。 

新型コロナウィルス感染症の状況により、授業形態（対面授業またはオンライン授業）や日程が変更となる可能性

があります。あくまで授業内容の参考としてご活用ください。 

 

第 1 回 
4 月 18 日 

オリエンテーション 
コーオプ演習Ⅱの学修内容と進め方

を理解 

配布 ■エントリーシート① ■コーオプ教育グランドルール ■他、授業資料有り 

提出 
■社会人基礎力診断テスト →授業当日中に回答 

■エントリーシート①→授業当日中に回答 

第 2 回 
4 月 25 日 

マナー&コミュニケーション講座１ 

★オフィスカジュアルの格好で出席 

配布 
■身だしなみ・挨拶の種類 ■TEL 対応 ■メールの基本マナー 

■最寄駅・通学手段確認書 ■他、授業資料有り 

提出 ■最寄駅・通学手段確認書 →次回授業前日まで 

第 3 回 
5 月 9 日 

自己分析＆目標設定 
自己分析の方法と目標設定の仕方を

学修 

配布 ■自己発見インタビューシート（4 種） ■社会人基礎力診断テスト結果 

提出 
■自己発見インタビューシート(自己) ・(同級生) ■自己発見インタビュー

シート(授業外の目上)・(授業外の年下) →次回授業前日まで 

第 4 回 
5 月 16 日 

配布 ■エントリーシート②(1 回目提出用) 

提出 ■エントリーシート②(1 回目提出用)  

第 5 回 
5 月 23 日 

配布 ■エントリーシート②(2 回目提出用) 

提出 ■エントリーシート②(2 回目提出用)  

第 6 回 
5 月 30 日 

配布 ■エントリーシート②(完成)  

提出 ■エントリーシート②(完成)  

第 7 回 

6 月 6 日 

マナー&コミュニケーション講座２ 

聴き方と伝え方、報連相の学修 

配布 ■ベリーフパターン・報連相 ■週報・実習報告書・引継ぎ書のサンプル 

提出  

第 8 回 

6 月 13 日 
コンプライアンスとリスク管理 

配布 

■コンプライアンスとリスク管理・職場の怪我リスク 

■個人番号関連、給与所得者の扶養控除等(異動)申告書等【実習に必要な重要

手続書類一式】 ■エントリーシート③（リスク管理） 

提出 

■エントリーシート③（リスク管理） 

■誓約書・個人番号関連等 →次回授業前日まで 

 ・誓約書 ・機密保持に関する誓約書 ・個人情報の取り扱いについて  

・個人情報保護受講確認書 ・個人番号関連 ・給与振込先口座登録シート 

第 9 回 

6 月 20 日 

段取り力 
目標達成の３要素と優先順位づけを

学修 

配布 ■課題解決のワークシート（1回目） 

提出 ■課題解決のワークシート（1 回目） 

第 10 回 

6 月 27 日 

段取り力＆実行計画 
優先順位付け、前･後工程を理解する 

配布 ■課題解決のワークシート（2回目） 

提出 ■課題解決のワークシート（2 回目） 

第 11 回 
7 月 4 日 実行計画講座 

目標達成のための実行計画立案 
★実習先通知書配布予定 

配布 
■エントリーシート③（実行計画）(1 回目提出用)  

■実行計画ワークシート 1 

提出 ■エントリーシート③（実行計画）(1 回目提出用)   

第 12 回 
7 月 11 日 

配布 ■実行計画ワークシート 2 ■エントリーシート③（1）(完成) 

提出 ■エントリーシート③（実行計画）（完成） 

第 13 回 
7 月 18 日 

学部特性講座 
サステイナブルについて 

配布 
■実習先通知書 ■通勤ルート・交通費確認シート ■企業研究シート（1 回

目提出用） ■工学部大学案内 ■サステイナブル 

提出 ■企業研究シート（1 回目提出用） 

第 14 回 
7 月 25 日 

実習先企業研究 
配布 ■企業研究シート（完成） 

提出 ■企業研究シート（完成） 

 

参考資料５ 


